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INSTRUCTIVO NUMERO 0 1 5/ DIPON - OFPLA -70

ELABORACION DE COMUNICACIONES OFICIALES EN LA POLICIA NACIONAL

Las comunicaciones oficiales de la Policia Nacional, se constituyen en uno de los medios que permiten la
adecuada gestion de la Institucién, ya que a través de ellas se transmite informacion de manera interna
entre dependencias y funcionarios, asi como a personas y entes externos.

De acuerdo con el articulo 46 de la Resolucién 1785 del 2 de mayo de 2019 por medio de la cual se
expide el “MANUAL DE GESTION DE LA DOCTRINA DE LA POLICIA NACIONAL”, la comunicacion
oficial es un acto administrativo de caracter general o particular, preciso y breve que se utiliza para tratar
temas concretos y especificos. Su elaboracion puede ser fisica o por medio electronico, segun la
herramienta digital dispuesta para tal fin.

Con fundamento en lo expuesto, los jefes nacionales, inspector general, directores, jefes oficinas
asesoras, comandantes y directores de escuelas de policia conforme a su ambito de gestion, acataran,
desplegaran e impartiran instruccion al personal adscrito a sus unidades, sobre los criterios institucionales
para el uso de las comunicaciones oficiales fisicas y electronicas de acuerdo con el anexo, asi:

1. Se utilizaran las expresiones sefior o sefiora segln corresponda, y las reglas de ortotipografia en
la estructura narrativa.

2. La firma del servidor policial tendra ademas del grado, nombres, apellidos y cargo, la expresion del
titulo “administrador policial” e incluird el nimero de tarjeta profesional'. Para el caso de los
especialistas en servicio de policia, se utilizara la expresion “especialista en servicio de policia”.

El registro de las demas profesiones liberales, no sera utilizado en la firma.

3. Se utilizaran las expresiones elaborado, revisado y aprobado; asi como grados, nombres y
apellidos, de las personas que participaron en la estructuracién de la comunicacion oficial.

4. La Direccién de Educacién Policial coordinara con el Colegio de Administradores Policiales el
suministro a la Direccion de Talento Humano del listado de los oficiales en servicio activo que
cuentan con titulo de administrador policial y niamero de tarjeta profesional, asi como de
especialistas en servicio de policia, para ser incorporados en el SIATH y ser insertados en el
GEPOL.

5. La Direccion de Talento Humano creard un campo en el SIATH con el fin de sistematizar el
nimero de la tarjeta profesional de los funcionarios policiales que ostentan el titulo de
administrador policial para asociarlo.

6. Secretaria General y la Oficina de Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
acondicionaran el sistema de informacién GEPOL en el sentido de incorporar lo dispuesto en el
numeral 2 del presente instructivo.

' Ley 1249 de 2008 “Por la cual se reglamenta el ejercicio de la profesion de Administrador Policial y se dictan otras disposiciones”
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La supervision del presente acto administrativo corresponde al sefior subdirector general; por
consiguiente, los jefes nacionales, inspector general, directores, jefes oficinas asesoras y comandantes
conforme a su ambito de gestidn seran los responsables de la aplicacion y divulgacién constante de lo
contenido en este instructivo.

Finalmente, la expedicion del presente instructivo deja sin vigencia el instructivo Nro.010 DIPON-OFPLA
del 27 de septiembre de 2022.
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ANEXO DEL INSTRUCTIVO NUMERO 0 15 oee 05 JUN 2073 / criterios
INSTITUCIONALES PARA EL USO DE LAS COMUNICACIONES OFICIALES.

MODELO COMUNICACION OFICIAL

MINISTERIO OE DEFENSA
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL @ POLICIA NACIONAL
POLICIA NACIONAL e
NOMBRE DE LA UNIDAD i
DEPENDENCIA PRODUCTORA Recibido por:
Fecha: Hora

\ZQ} ’osv rA‘\"‘« 2

Nro. GS- ANO - NUMERO CONSECUTIVO / SIGLA1 - SIGLA2 - TRD ,
Bogot3, D.C.,

Seiior coronel (la expresién del grado se ubicara en letra mlnuscula)
PEDRO PABLO PARRA DIAZ

Jefe de Grupo Asesoria Direccién General
Carrera 59 26-21 CAN

Bogota, D.C.

Asunto: revision proyecto resolucion

al proyecto de Resoluciéon “Reglamento de Ceremonlal 'y Protoce o Policial”, rés‘ etuosamente me permito
enviar al sefor coronel, el documento propuesto con: el ﬁn de reallzar una revision mtegral y emitir concepto

Comandante Estacubn de Pohma
Admlnlstrador pohc:lal T.P. 55555
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Elaborado par; lT Lms Ortiz Rodriguez ARSIG/GIPRO
Revisado por:iTE. Carlos Lopez Pérez OFPLAJARSIG
Aprobado por: TC. Ralil Pérez Castro OFPLA SURLA
Fecha de elaboracion: 25/03/2023 P
Ublcacnbn./lOFPLA/ servponalt/carpeta oficios
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